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ประกาศสถานีต ารวจภูธรวังม่วง  

เรื่อง การจัดการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
       

  ด้วย สถานีต ารวจภูธรวังม่วง  มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ 

 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์
ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอ านาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

        “ของกลาง” หมายความวา่ วัตถุใด ๆ  หรอืทรัพย์สิน  หรือหัวหน้างานพัสด ุ ซึ่งตกมา 

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  
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ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากร ในสถานีต ารวจภูธรวังม่วงถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกรมต ารวจวา่ด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

๑) การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง 

ราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบ การให้ยืมด้วย  

๒) ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่ 

กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง  

3) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับ 

เหตุผล ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน า
ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม  

๔) กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ 

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

5) เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ 

ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

ข้อ 3 การจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและ
การจ าหน่ายของกลาง พ.ศ. ๒๕๖๕ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึกประจ าวัน และสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง บันทึกเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง 
ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญ
หาย เสียหาย และต้องเก็บรักษา ของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท และให้ผู้มีหน้าที่เก็บ
รักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ด าเนินการ ดังนี้  

        ๑) การเก็บรักษา ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด , ต้องมีผู้เก็บรักษากุญแจ จ านวน ๓ 
คน และตรวจสอบสภาพที่เก็บของกลางทุก ๖ เดือน  

        ๒) การตรวจสอบ ผู้ก ากับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อย 
เดือนละ ๑ ครั้ง เพื่อทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่  

        ๓) การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีค าสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ 
เก็บรักษาของกลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับเมื่อผู้มีสิทธิทราบให้เขียนค าร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง ยื่นต่อ
ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ เมื่อผู้ก ากับการสถานีต ารวจอนุมัติของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน และส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจ าวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน  
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    ๔) การริบของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีค าสั่ง ให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ เก็บ
รักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติต่อกองบังคับการ เพื่อขายทอดตลาดหรือท าลายแล้วแต่กรณี  

        ๕) การจ าหน่ายของกลาง  

           - กรณีทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ 
ทราบแล้วแต่ผู้นั้นไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดินและด าเนินการขายทอดตลาด 
การขายทอดตลาดให้น าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  

           - กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลาง ประกาศหา
เจ้าของภายใน ๕ ปีหากไม่ได้ตัวผู้มิสิทธิมารับของนั้น ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และด าเนินการขาย
ทอดตลาด แล้วน าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 

  ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง  

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรวังม่วง ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงาน
ให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับ
อาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจ  เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ  

ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า 

ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  

ข้อ 6 สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ  

ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป  

 

สั่ง ณ วันที ่3 มีนาคม  พ.ศ. 2568  

  

  

      พันต ารวจเอก  

 ( ภูนล บุตรโรบล )  

    ผู้ก ากับการสถานตี ารวจภูธรวังม่วง  

  



 
 

 
 



 

 

 
 



  



 
 

  



 
 

 





 
 

 


