
 
             ประกาศสถานีตำรวจภูธรวังม่วง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
            ----------------------------------- 

 
ด้วย สถานีตำรวจภูธรวังม่วง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 

ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส 
มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ 
การจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการ
จดัการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
"สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจ 
"พสัดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกัน 

เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
"ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อ 

ใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
"วัสดุ" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือ 

ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
"ครุภัณฑ์" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือ 

ตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
"ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเาหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า 

งานพัสดุหรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
*ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ  

ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนางของกฎหมายหรือโตยหน้าที่ในทางราชการ 
และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างยืน่ตามหน้าที่ราชการ 

"สำนวนการสอบสวนคดีอาญา" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่ 
กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำความผิตตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมิโทษทางอาญา 
การจราจรทางบก พ.ศ.2566 มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๔๓ 
มาตรา ๓00 และมาตรา ๒๘๓"สำนวนคดีจราจร " หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหา
ว่าผู้ใดขับรถในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็น
ความผิดตามพระราชบัญญัติ 
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ข้อ ๒ การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากร ในสถานีตำรวจภูธรวังม่วง ถือ 

ปฏิบัติตามระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่างๆ ฉบับที่ 4๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.3.6๕๖o  

๑) การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ 
ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า แสะเกิดประโยชน์สูงสุดใน
เชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒) ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตาม 
แบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให 
สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็นในการใชพั้สดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืม
แต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่
หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักรานการยืมที่
ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

4) กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุตเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ 
ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียดใช้จ่ายของตนเอง หรือขดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือขดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5) เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือ 
เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบ
กำหนด 

ข้อ ๓ แนวทา การจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบ 
การตำรวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑2 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒ ๕2๗ และตามแนว
ทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑) ยืดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึก 
การตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น องบันที่กว่าก่อนลงมือตันเพ่ือพบของกลางนั้น เจ้า
พนักงานผู้คันได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้คันต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัว
ของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ 
ข้อ ๔1๘ ) 

๒) ของกลางที่ยดึไดต้้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้
บันทึกไว้ 

๓) การค้นของกลาง ผู้คันต้องบันทึกรายละเอียดของการคันและทำบัญชี 
รายละเอียดสิ่งของที่คันได้ไว้ด้วย บันทึกการดัน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครอง
สถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี เ และให้ผู้นั้นลง
ลายมือชื่อรับรองไว้ 

๔) เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการ พนักงานสอบสวมให้จดรูปพรรณสิ่ง 
ของกลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับท่ียืดทรัพย์ติดไว้กับ
สิ่งของนั้นให้มั่นคง 
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อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ(ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕) ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงตำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการ 
หรือระเบียบในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควร
ปฏิบัติตามเอกสารดูมือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสาร
หรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นตัน ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อ
กำกับหีบหอและบันทึกไว้ด้วยเมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหา
รับรองผล กิให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถา้ในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์
ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

๖) ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลาง 
ประกอบสำนวนการสอบสวนไว้ (ป.วิ.อ. ม.1๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการ
ดังนี้ 

-ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิงของให้ถูกต้องกับ 
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน 
อย่าให้คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฝาหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำให้
เกิดการสงสัย ถ้าจำเป็นก็ให้ขีดผ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

-สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดทีค้่นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง 
สิ่งของนั้นต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

-เอกสารพยานที่ค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน 
เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้น
ด้วย ( ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๓๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

๗) ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์  
ปล้นทรัพย ์กรรโชกทรัพย์  ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลาย
ราคา และมีทั้งทีไ่ด้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ใน
แบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทีกรวมไว้
ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการ
พิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช.หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นตัน ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงาน
สอบสวน และผู้ที่เก่ียวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้เพ่ือประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้
บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ 
คด.ตร.ที่ 00๐๔.6/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.2545 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวน 
เพ่ิมเติม ) 

ข้อ 4 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างาน 
สอบสวนมีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และ
ระมัดระวังมิให้สูญหายจัดการเก็บสำนวนการลอบสวนและสำเนาสำนวนการลอบสวน ให้แยกเป็น
สัดส่วน ได้แก่ 

- สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้ 
แยกเก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของ
พนักงานสอบสวน 
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- สำนวนลอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สำนวนการสอบสวนที่ 
พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดับตาม
หมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.
๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ 5๖-๗๘) สมุดเก็บ
สำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ๕6-๗8) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับสำดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อ
ผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

- การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างาน 
สอบสวนมีอำนาจอนุญาต เมื่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ 
ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปี ที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕60 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธร
วังม่วง ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อม
ใช้งานอยูต่ลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการ
ตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจ เพ่ือให้มีความพร้อม
ต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการ
ใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบตังกล่าว ให้ถือ
ปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โตยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้  
ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและ
ของบริจาค 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่ ๒๘ เมษายน พ.ศ. ๒๕60 
 

พันตำรวจเอก  
 
( จตุรงค์  สมศรี  ) 

 ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวังม่วง 
 
 
 
 
 
 
 


